@ ® centrops
¥ CONCILIACION LaBORAL

4 | TRABAJO

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE LA
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS COTECIAD DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
20 DE ENERO DE 2023

En la Ciudad de México, siendo las 17:00 horas del dia 20 de enero del afio 2023, y en cumplimiento a la
Sesidn de Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del

Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México; Celebrado en la sala de juntas piso 2 del Centro de j

Conciliacién de la Ciudad de México, ubicado en Calle Dr. Andrade No. 45, Colonia Doctores, Alcaldia “\i\
Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720 en Ciudad de México, la Sesidn de Instalacién del Comité Técnico \ \
Interno de Administracién de Documentos, para lo cual se reunieron los Servidores Pdblicos que a A

continuacion se nombran: Mtra. Claudia Liliana Sdnchez Carmona, Directora Ejecutiva de Administraciény
Finanzas, Lic. Paulina Marquez Gutiérrez, Directora Ejecutiva de Conciliacién, Mtra. Blanca Elizabeth
Sanchez Gonzalez, Directora Ejecutiva de Asuntos Juridicos, Lic. Roberto Fabidn Negrete Trejo,
Coordinador de Planeacién y Evaluacion, Lic. Cruz Erlyn Lépez Rivas, Subdirectora de Recursos Materiales, %
Abastecimientos vy Servicios, Arg. Norma Edith Salazar Martinez, Subdirectora de Finanzas, Lic. José

Conrado Hernéndez Dominguez, Subdirector de Vinculacién Interinstitucional y de la Unidad de /
Transparencia, Lic. Juan Carlos Carrefio Trigueros, Titular del Organo Interno de Control, Lic. Fabiola

Belen Rodriguez Soto, Encargada del Despacho de la Subdireccién de Andlisis Normativo y en suplencia

del Lic. David Velézquez Mufioz, Subdirector de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, acude el

C. Victor Manuel Henestrosa Ontiveros, Jefe de Unidad Departamental de Infraestructura Tecnolégica en,

su carécter de suplente derivado del oficio presentado ante este orden, Lic. Lizbeth Hinojosa Ravelo, Jefa \

de Unidad Departamental de Control de Bienes, Archivo y Almacén, Lic. Eduardo Salazar Ballesteros, Jefe \

de Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios y el Ing. Héctor Mauricio Gaona Ortega, Lider

Coordinador de Proyectos de Apoyo en Mantenimiento. §

1.- LISTA DE ASISTENCIAY DECLARATORIA DE QUéRUMV

[\

Mtra. Claudia Liliana Sénchez Carmona con apoyo de lectura de la Licenciada Cruz Erlyn Lopez Rivas se

reallza pase de lista encontréndose todos presentes, por lo que procede a dar lectura al acuerdo
correspondiente.------- N

ACUERDO No. CCL/COTECIAD/INS/1/2023. - \(

Los asistentes al Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del Centro de
Conciliacién Laboral toman conocimiento que se cuenta con el quérum legal para dar inicio a la Sesién de
Instalacién para el ejercicio 2023, con fundamento en los articulos 11 fraccién v y 50 de la Ley General
Archivos; articulos 12 fraccidn V, 23 fraccién 1l 25, 26, 33 fraccién Xil de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México y 20 fraccién 12 de la Ley Organica del Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México. Se

declara iniciada la Sesién de Instalacién del Comité Técnico interno de Administracidon de Documentos
(COTECIAD).

2.- DESAHOGO DE LA ORDEN DEL DiA \

Mtra. Claudia Liliana Sanchez Carmona, Solicita desahogo de la orden del dfa realizado por la Licenciada
Cruz Erlyn Lépez Rivas, el cual contiene punto uno, Lista de asistencia y declaratoria de quorum, punto
dos, desahogo de la orden del dia, punto tres, asuntos para aprobacidn, punto tres punto uno, Instalacién
e integracién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) para el ejercicio
2023, punto cuatro, presentacién de los miembros del comité, punto cinco, presentacién y aprobacién del
calendario de sesiones de comité, punto seis, asuntos generales y punto siete, cierre de sesion, por lo que
procede a dar lectura al acuerdo correspondiente, ------ :

Pagina { de 6




WgP ® centno ne )
' CONCILIACION LABORAL

%% | TRABAJO |

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE LA
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS COTECIAD DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
20 DE ENERO DE 2023

ACUERDO No. CCL/COTECIAD/INS/2/2023. ===

Procede la Mtra. Claudia Liliana Sanchez Carmona, “se consulta a los asistentes de esta sesién la
aprobacidn de esta orden del dfa, por favor, quienes estén a favor manifiéstenlo alzando su mano, quienes
tengan alguna objecién o algiin comentario, por favor manifestarlo.” Y consiguiente los integrantes alzan
la mano y comenta “si nadie tiene una objecidn se tiene como aprobada la orden del dfa y procedemos al

desahogo de la misma”, se aprueba por mayoria. "

3.- ASUNTOS PARA APROBACION

Se procede a la instalacién e integracién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD) para el ejercicio 2023, Mtra. Claudia Liliana Sinchez Carmona, solicita el desahogo realizado
por la Lic. Cruz Erlyn Lépez Rivas “Atendiendo la peticidn de nuestra presidenta se proponen los cargos
para el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del Centro de Conciliacidn
Laboral de la Ciudad de México los siguientes cargos de comité:

Presidenta, Mtra. Claudia Liliana Sinchez Carmona, Directora Ejecutiva de Administracién y Finanzas.-----

Secretaria Técnica, Lic. Cruz Erlyn Lépez Rivas, Directora de Recursos Materiales, Abastecimientos y
Servicios.

Secretario Ejecutivo, Lic. José Conrado Dominguez, Subdirector de Vinculacién Interinstitucional y de la
Unidad de Transparencia.

Vocal, Lic. Paulina Marquez Gutiérrez, Directora Ejecutiva de Conciliacidn.

Vocal, Mtra. Blanca Elizabeth Sanchez Gonzalez, Directora Ejecutiva de Asuntos JUridicos, «------seememeev-

Vocal, Lic. Roberto Fabién Negrete Trejo, Coordinador de Planeacién y Evaluacién.

Vocal, Ing. Héctor Mauricio Gacna Ortega, Lider Coordinador de Proyectos de Apoyo en Mantenimiento. ---

Vocal, Lic. Lizbeth Hinojosa Ravelo, Jefa de Unidad Departamental de Control de Bienes, Archivo y
Almacén.

Vocal, Lic. Eduardo Salazar Ballesteros, Jefe de Unidad Departamental de Ma ntenimiento y Servicios. ------

Representante Suplente, Ing. Victor Henestrosa Ontiveros, en suplencia del Subdirector de Tecnologias
de la Informacién y Comunicaciones.

Representante, Lic. Juan Carlos Carrefio Trigueros, Titular del érgano Interno de Control----=---mmecmeceeeeeeee

Representante, Lic. Fabiola Belen Rodriguez Soto, Encargada del Despacho de la Subdireccién de Analisis
Normativo.
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Representante, Arq. Norma Edith Salazar Martinez, Subdirectora de Finanzas.

Asesor, Persona proveniente de una institucién especializada publica o privada en materia de archivos,
que determine la afectacién que tienen los documentos. (no asistid)

Asesor, Representante General de Recursos Materiales y Servicios Generales de |a Secretaria de Finanzas
de la Ciudad de México (a quien en su momento se le dirigid el oficio correspondiente)

3.1- INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS (COTECIAD) PARA EL EJERCICIO 2023,

Se termina la lectura, “se leyeron las propuestas al cargo conferido en este comité y solicito si alguien
tiene algln comentario al respecto y de no ser asf emitan por favor su consentimiento y aceptacidn del
cargo que se les ha conferido, ¢Hay algdn comentario contrario?”.
Se toma la palabra, Lic. Juan Carlos Carrefio Trigueros, Titular del Organo Interno comenta: “;Recaeen la
misma persona el responsable del archivo de concentracién y el responsable del archivo histérico?, en
este caso el Licenciado Eduardo Salazar Ballesteros, nada més si es posible homologar para que no firme
dos veces”. A lo cual responde la Mtra. Claudia Liliana Sanchez Carmona en afirmativo para asentarse en
el acta la presente observacién, por lo que procede a dar lectura al acuerdo correspondiente. —~--——m--ceeeeees

ACUERDO No. CCL/COTECIAD/INS/3/2023.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién
Laboral de la Ciudad de México aprueban la integracién del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos (COTECIAD) para el ejercicio 2023, con los cargos conferidos y aceptados en este momento
con fundamento en los articulos 50 y 52 de la Ley General de Archivos, 25 de la Ley de Archivos de la

Ciudad de México, aprueban y aceptan por mayoria y se procede a desahogar el siguiente punto de la
orden del dia.-

4.- PRESENTACION DE LOS MIEMBROS DEL COMITE.

Se procede a manifestar la propuesta de acuerdo en este punto, por lo que procede a dar lectura
acuerdo correspondiente.-

ACUERDO No. CCL/COTECIAD/INS/4/2023.

“Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién
Laboral de la Ciudad de México aprueban la instalacién del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos (COTECIAD) para el ejercicio 2023, con los cargos conferidos y aceptados en este momento
con fundamento en los articulos 50 y 52 de la Ley General de Archivos, 25 de la Ley de Archivos de |a
Ciudad de México. Se solicita aprobacidn a los presentes Yy se acepta por mayorfay se procede a desahogar
el siguiente punto de la orden del da.

5.- PRESENTACION Y APROBACION DEL CALENDARIQ DE SESIONES DE COMITE.
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Se presenta el calendario de sesiones del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD) para someter a aprobacién por la Mtra. Claudia Liliana S3 nchez Carmona, como se hizo llegar
€N sus carpetas a los participantes con anticipacién y tienen explicito el calendario de sesiones que se
somete a aprobacién en este momento. La sesion de instalacién que se celebra con fecha de hoy 20 de
enero de 2023, la primera sesién ordinaria que se celebraria el dia 16 de marzo del 2023, la segunda sesidn :
ordinaria el dfa 14 de junio del 2023, la tercera sesién ordinaria el dfa 13 de septiembre de 2023 y cuarta ! \J\t

sesién ordinaria el dia 7 de diciembre de 2023, por lo que procede a dar lectura al acuerdo X
correspondiente. \

ACUERDO No. CCL/COTECIAD/INS/5/2023. S }‘

Se invita a los miembros del Comité Técnico de Administracién de Documentos (COTECIAD) para votar por
la aprobacién del calendario descrito, y se invita a manifestar o hacer algln comentario. A continuacién
integrantes levantan la mano por la afirmativa, aprobando el calendario por mayoria de votos y se
procede a desahogar el siguiente punto de la orden del dia.

6.- ASUNTOS GENERALES.

Mtra. Claudia Liliana Sdnchez Carmona, describe que por ser la sesién de instalacion, al momento, no se
tiene ningln asunto general que comentar. Abre a discusién sj alguien tiene algdn comentario a lo cual la
respuesta de los integrantes es “no”.

7.- CIERRE DE LA SESION.

Mtra. Claudia Liliana Sdnchez Carmona realiza cierre de sesién. “En este momento se cierra la Sesidn de
Instalacién de Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del Centro de
Conciliacién Laboral de la Ciudad de México. Siendo las diecisiete horas con veinte minutos del dfa 20 de
enero de 2023, redactindose la presente acta para constancia de los hechos, la que firman de
conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron.”

Presidenta Secretaria Técnica
Mtra. Claudia Lilidna Sanchez LicyCruz Erlyn Lopez Rivas A
Directora Ejecutiva de Admikistraciéh y Finanzas Subdk 3teriales,
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Secretario Ejecutivo

Lic. José Conrado Herndndez Dominguez
Subdirector de Vinculacién Interinstitucional ydela
Unidad de Transparencia

Lic. Paulina M§\r/quez Gutiérrez
Directora Ejecutiva de Conciliacién

Vocal
—Mtra. Bla/\cé Elizabeth Sdnchez Gonzilez Lic. Lizketh Hing josa Ravelo x
Directora Ejecutiva de Asuntos Jurfdicos Jefa de Unidad Departanlental de Control de
/ Bienes, Archivo y Almacén

i
Vocal . Vocal

Ing. Héctor Mauricio Gaona Ortega i
Jefe de Unidad amental de Mantenimiento y

’ Lider Coordinador de Proyectos de Apoyo en '
Servicios Mantenimiento
\

el e CILIDAD INNOVADORA
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Vocal Representante

y4
\Eﬁ. Roberto Fabigfi Negrete Trejo Lic. Juan Carlos Carrefio Trigueros
Coordinador de Plaheacién y Evaluacién Titular del Organo Interno de Control del Centro

de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México

i\

Represintafte Suplente Representante \/
¢ g 1 - iy

Al

s
,

\
Ing. Vfctorﬂé‘r\;'estrosa Ontiveros
Representante Suplente de la Subdireccién de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

Arq. Norma Edith Salazar Martinez
Directora de Finanzas

Representante

Representante General de Recursos Materiales y

-P! . Lic. Fabidl¥{Belén Rodriguez Soto
Servicios Generales de la Secretara de Finanzas de la Encargada del DeSpacho de la Subdireccién de
Ciudad de México

Analisis Normativo

Asesor

Pagina 6 dec 6 5 T %




