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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRAC
DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
30 DE ENERO DE 2024

1.- LISTA DE ASISTENCIA.

En desahogo del punto 1 del Orden del Dia de la presente Sesién de Instalacién del Comité consistente en ‘A
el pase de lista se encuentran los siguientes: Presidenta Licenciada Cruz Erlyn Lépez, Directora Ejecutiva de
Administracién y Finanzas, presente; Secretario Técnico Licenciado Yoshio Jesds Malagén Moneda,
Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, presente; Secretario Ejecutivo Licenciado
José Conrado Herndndez Dominguez, Subdirector de Vinculacién Interinstitucional y de la Unidad de
Transparencia, presente; Vocal Maestra Blanca Elizabeth Sanchez Gonzélez, Directora Ejecutiva de Asuntos
Juridicos, presente; Vocal Licenciado Ramén Vicencio Moreno, Director Ejecutivo de Conciliacion, presente;
Vocal Licenciado Mario Alberto Veldzquez Morales, Lider Coordinador de .Proyectos de Apoyo a <\7
Mantenimiento, presente; Vocal Licenciada Lizbeth Hinojosa Ravelo, Jefa de Unidad Departamental de
Control de Bienes, Archivo y Almacén, presente; Vocal Licenciado Eduardo Salazar Ballesteros, Jefe de
Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios Generales, presenté; Representante Licenciada Alicia
Angélica Gutiérrez Martinez, Titular del Organo Interno de Control, presente; Representante Licenciada
Rosalia Gaytdn Garcfa, Subdirectora de Andlisis Normativo, presente; Representante C. Victor Manuel

Henestrosa Ontiveros, Subdirector de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, presente;
Representante Licenciada Cynthia Alicia Silva Martinez, Subdirectora de Finanzas, presente. ------seceeeeeeeeo
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2.- DECLARACION DE QUORUM LEGAL.

Acuerdo CCL/COTECIAD/SI/1/2024.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién

Laboral de la Ciudad de México, toman conocimiento que se cuenta con el Quérum 'Legal para dar inicio a

la Sesion de Instalacién de este H Comité, con fundamento en el Numeral VI Criterios de Operacién, Del .
Quérum punto 1 del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos. Por mayoria queda aprobado. - - i

Antes de continuar con el punto siguiente, se hace mencién que el Organo Interno de Control del Centro de
Conciliacidn Laboral de la Ciudad de México, mediante correo electrénico de fecha 24 de enero de 2024,
sugiere que la presente Sesién de este H Comité sea solo de “Instalacién”, misma que se tomé
consideracién y se consulté con la Subdireccién de Administracién y Control Documental de la Secretarig
de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México, a cargo de la Licenciada Marfa Guadalupe Ruth Juare
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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

. Quintana, quién da visto bueno a la sugerencia realizada, por lo que la presente Sesidn de este H Comité

' seré solo de Instalacion. Lo anterior de acuerdo a los numerales 9.4.13 Las Funciones del COTECIAD, fraccion

\ V “Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) y el Informe de su cumplimiento, el cual
debera enviarse a la DGRMSG dentro de los primeros treinta y un dias del mes de enero del afio que

E corresponda para su registro y seguimiento” 9.11 Del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA). De

la Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos.

3.- PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

1.- Lista de Asistencia
...... 2.- Declaracion de Quérum Legal.
3.- Propuesta y en su caso aprobacién del Orden del Dia.

4.- Asuntos para aprobacion.

4.1.- Instalacién e Integracidn del Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos (COTECIAD),

para el ejercicio 2024.

5.- Asuntos Generales.
\ 6.- Cierre de Sesion.
/ Se somete a aprobacién el Orden del Dia.

Acuerdo CCL/COTECIAD/SI/2/2024.

Laboral de la Ciudad de México, aprueban por mayoria de votos el Orden del Dia correspondiente a la Sesidn

j \ Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacidén

de Instalacién 2024, con fundamento en el Numeral V Funciones, De la Presidencia punto 3, De la Secretaria
@ Técnica punto 3y 5, De las y los vocales punto 9 y Numeral Vi Criterios de Operacién, De la Votacién Punto

1, del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos

4.- ASUNTOS PARA APROBACION.

D - Se informa que el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacion
Laboral de la Ciudad de México para el ejercicio 2024, quedara instalado de la siguiente forma (para su

aprobacién):

Lo Sanidor: iblic

S gk

1 LIC. CRUZ ERLYN LOPEZ RIVAS

DlRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS

Presidenta

MONEDA

LIC. YOSHIO JESUS MALAGON |

SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS

Secretario Técnico
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LIC. JOSE CONRADO HERNANDEZ SUBDIRECTOR DE VINCULACION

3 DOMINGUEZ INTERINSTITUCIONAL Y DE LA UNIDAD DE Secretario Ejecutivo
TRANSPARENCIA .
MTRA. BLANCA ELIZABETH SANCHEZ e
4 GONZALEZ DIRECTORA EJECUTIVA DE ASUNTOS JUR(DICOS Vocal
5 LIC. RAMON VICENCIO MORENO DIRECTOR EJECUTIVO DE CONCILIACION Vocal
LIC. EDGAR SAMUEL MOYAQ
6 " COORDINADOR DE PLANEACION Y EVALUACION Vocal
MORALES
7 LIC. MARIO ALBERTO VELAZQUEZ | LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE APOYO
MORALES : A MANTENIMIENTO - Yoral
JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL 3 ;
IC. LIzB
8 LIC. LIZBETH HINOJOSA RAVELO DE BIENES, ARCHIVO Y ALMAGEN Vocal
9 LIC. EDUARDO SALAZAR JEFE DE UNIDA DEPARTAMENTAL DE °
BALLESTEROS MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES Vecal
. TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
. ALICI
10 G AGICER AMhLiET?:\IC:ZGUT'ERREZ CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA Representante
CIUDAD DE MEXICO
11 LIC. ROSALIA GAYTAN GARCIA SUBDIRECTORA DE ANALISIS NORMATIVO Representante
12 C. VICTOR MANUEL HENESTROSA SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA " .
ONTIVEROS INFORMACION Y COMUNICACIONES - SPCRTI——
LIC. CYNTHIA ALICIA SILVA
13 MARTINEZ SUBDIRECCION DE FINANZAS Representante
' REPRESENTANTE DE LA DIRECCION GENERAL DE
14 LIC. MARIA GUADALUPE RUTH RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES , Asesor
JUAREZ QUINTANA DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO

Acuerdo CCL/COTECIAD/SI/3/2024.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién
Laboral de la Ciudad de México, aprueban por mayoria la Instalacién e Integracién del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD), para el ejercicio 2024, con fundamento en los
numerales 9.4.11 fraccién | y 9.7 de la Circular UNO 2019, Normatividad en Materia de Administracién de
Recursos, Numeral Ill Integracién y IV Atribuciones punto 1, del Manual Especifico de Operacién del Comité?
Técnico Interno de Administracién de Documentos.
5.- ASUNTOS GENERALES.

. /
El Licenciado Yoshio Jes(s Malagén Moneda informa a los integrantes de este H Comité que mediante lo/s’
oficios CCL/CDMX/DEAF/1040/2024, CCL/CDMX/DEAF/1041/2024, CCL/CDMX/DEAF/1042/202(1,
CCL/CDMX/DEAF/1043/2024, CCL/CDMX/DEAF/1044/2024, CCL/CDMX/DEAF/1045/2024,
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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMIN|STRACION
_,,132 DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO
3 30 DE ENERO DE 2024

CCL/CDMX/DEAF/1046/2024, CCL/CDMX/DEAF/1047/2024, CCL/CDMX/DEAF/1048/2024,
CCL/CDMX/DEAF/1049/2024 y CCL/CDMX/DEAF/1050/2024, con fundamento en el numeral VI Criterios de
Operacién, De la Planeacién punto 1y 2, De las Designaciones y Mecanismos de Suplencia punto 4y 5, del
Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro
de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México, se solicita a las areas correspondientes la designacidn
oficial de manera escrita de las personas servidoras publicas quienes fungiran como suplentes de los
Integrantes de este H Comité nombrados en el punto 4 del presente Orden del Dfa, en caso de que exista la
g imposibilidad de asistir a alguna de las Sesiones del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México, para el ejercicio 2024.

No habiendo més asuntos generales insertados en este punto del orden del dia, se toma el siguiente punto.

6.- Cierre de Sesion. -

Siendo las 17 horas con 20 minutos del dia 30 de enero del presente afio, se da por concluida la Sesidn de
Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién
Laboral de la Ciudad de México, se agradece a los Integrantes por su participacion.
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; | | presidenta.

<

Lic. Erlyn Cruz Lépez Rivas

) DIRECTORA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y
\ FINANZAS DEL CENTRO DE CONCILIACION

LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Secretario Ejecufivo ecretarig Tegnico
-~ /\
T
Lic. José Conrado Hernandez Dominguez Lic. Yoshio Jesljs Malagon Moneda

SUBDIRECTOR DE VINCULACION
INTERINSTITUCIONAL Y DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL CENTRO DE
. / CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE

MEXICO

~
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DE LA CIUDAD DE MEXICO
30 DE ENERO DE 2024

\

Mtra. Blanca Elizabeth Sdnchez Gonzilez

DIRECTORA EJECUTIVA DE ASUNTOS
JURIDICOS DEL CENTRO DE CONCILIACION
LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Vocal

Lic. Mario Alberto Veldazquez Morales

LIDER COORDINADOR DE PROYECTOS DE

APOYO A MANTENIMIENTO DEL CENTRO DE

CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO

MANZENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

\ —

Lic. Ramon Vicencio Moreno

DIRECTOR EJECUTIVO DE CONCILIACION DEL
CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO

N
Lic. Lizbeth I&inojosa Ravelo

JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
CONTROL DE BIENES, ARCHIVO Y ALMACEN
DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE
LA CIUDAD DE MEXICO

Representante

Lic. Alicia Angélica Gutiérrez Martinez

TITULAR DEL ORGAN_O INTERNO DE CONTROL

DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE / /
DEl ENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE. LA CIUDAD DE MEXICO i
LA CIUDAD DE MEXICO \
el AN
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DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Representante Re rsentnte

)

V4 ‘ N X—~
Lic. Rosalia GaVytan Garcia C. Victor Manuel Henestrosa Ontiveros
SUBDIRECTORA DE ANALISIS NORMATIVO DEL SUBDIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA
! CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES DEL
CIUDAD DE MEXICO CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA

Q\ Representante

T

CIUDAD DE MEXICO

g . Lic. Cynthia Alicia Silva Martinez

SUBDIRECTORA DE FINANZAS DEL CENTRO DE
CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO

Y

Esta hoja forma parte del Acta de la Sesién de Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del Centro de
Conciliacién Laboral de la Ciudad de México. Eiercicio 2024.
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