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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TE’CNICQ INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO
20 DE MARZO DE 2025

En la Ciudad de México, siendo las once horas con diez minutos del dia 20 de marzo del 2025, y en cumplimiento a
la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién
Laboral de la Ciudad de México para el ejercicio 2025, celebrada en la sala de juntas piso 2, ubicada en Calle Dr.
Andrade No. 45, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Cadigo Postal 06720 en Ciudad de México, se reunieron
los Servidores Publicos de acuerdo a la lista de asistencia. Preside la presente sesion el Maestro Francisco Heriberto
Virgen Cerrillos, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas, con apoyo de lectura del Secretario Técnico,
Licenciado Emilio Mondragon Lopez, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios. Se da una
cordial bienvenida a la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del _
Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México para el ejercicio 2025. /

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL.

Se informa que mediante oficio CCLCDMX/DEAF/SF/056/2025 la Licenciada Cynthia Alicia Silva Martinez,
Subdirectora de Finanzas, designa como Representante Suplente a la Licenciada Lina Eneida Solis Lozano, Jefa
de Unidad Departamental de Tesoreria; asi mismo, mediante oficio CCLCDMX/DEC/0468/03-2025 el Maestro
Ramén Vicencio Moreno, Director Ejecutivo de Conciliacién, designa al Licenciado Jorge Arturo Hernandez Duran,
Subdirector de Control y Supervision “A” como Vocal Suplente.

Como desahogo del primer punto del Orden del Dia de la presente sesion, se realiza el pase de lista de los siguientes? ’
funcionarios: Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Director Ejecutivo de Administracion y Finanzas, Presidente; i
Lic. Emilio Mondragén Lépez, Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios, Secretario Técnico{ X ,
Mtra. Nélida Alejandra Rosas Gonzalez, Subdirectora de Vinculacién Interinstitucional y de la Unidad de”
Transparencia, Secretaria Ejecutiva; Lic. José Conrado Hernandez Dominguez, Director Ejecutivo de Asunfos
Juridicos, Vocal; Lic. Jorge Arturo Hernandez Duran, Subdirector de Control y Supervision “A”, Vocal Suplente; Mtra.
Maria de los Angeles Fonseca Ortega, Coordinadora de Planeacién y Evaluacion, Vocal: Lic. Mario Alberto
Velazquez, Lider Coordinador de Proyectos de Apoyo a Mantenimiento, Vocal; Lic. Lizbeth Hinojosa Ravelo, Jefa de
Unidad Departamental de Control de Bienes, Archivo y Almacen, Vocal; Lic. Reyes Baltazar Rodriguez Alvarado,
Jefe de Unidad Departamental de Mantenimiento y Servicios Generales, Vocal; C.P. Jesis Rosas Hernandez, Titular

del Organo Interno de Control, Representante; Lic. Rosalia Gaytan Garcia, Subdirectora de Analisis Normativo,
Representante; Lic. Lina Eneida Solis Lozano, Jefa de Unidad Departamental de Tesoreria, Representante Suplente. i

Se envio oficio de invitacion al C. Victor Manuel Henestrosa Ontiveros quien causo baja con fecha del quince de .-
marzo del dos mil veinticinco, y en su lugar se encuentra el Lic. Gerardo Manuel Boleaga Garcés, tomando posesion ~..

del cargo como Subdirector de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, el dieciséis de marzo del presente
afo y se incorpora. >

\

\

ACUERDO: CCL/COTECIAD/SO/1-1/2025.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de
la Ciudad de México, acuerdan que existe el Quérum Legal para dar inicio a la Primera Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) 2025, con fundamento en el Articulo 25 de la Ley
de Archivos de la Ciudad de México y Numeral VI Criterios de Operacion, del Quérum punto 1 del Manual Especifico -
de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos. :

2.- PROPUESTA Y EN SU CASO APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita el desahogo de la orden del dia por parte del Lic.
Emilio Mondragon Lopez, Secretario Técnico quien da cuenta que el Orden del Dia queda de la siguiente manera: -

1.- Lista de Asistencia y declaracion del Quérum Legal.
2.- Propuesta y en su caso aprobacion del Orden de Dia.
3.- Asuntos para Aprobacion.
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3.1.- Presentacion y en su caso aprobacion del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2024.
3.2- Presentacion y en su caso aprobaciéon del Acta de la Sesién de Instalacion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2025.
4.- Asuntos para Conocimiento.
4.1- Registro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
4.2- Constancia de Inscripcion en el Registro Nacional de Archivo (RNA) 2025.
5.- Asuntos Generales.
5.1- Instrumentos Archivisticos.
6.- Cierre de Sesion.

Procede el Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente: “4 alguien tiene algiin comentario respecto al orden
del dia?, se somete a aprobacion la propuesta del orden del dia”. Acto seguido los integrantes alzan la mano y queda
aprobado el Orden del Dia, se procede con la lectura del acuerdo correspondiente.

ACUERDO: CCL/COTECIAD/S0/1-2/2025.

Los miembros del Comite Técnico Interno de Administracion de Documentos del Centro de Conciliacion Laboral de

la Ciudad de Mexico, aprueban por unanimidad el Orden del Dia correspondiente a la Primera Sesién Ordinaria del

Comite Tecnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) 2025, con fundamento en el Numeral V

% Funciones; de la Presidencia punto 3, De la Secretaria Técnica punto 3 y 5, De la Secretarla Ejecutiva punto 1y 2,
De las y los vocales punto 9y, Numeral VI Criterios de Operacion; De la Votacion Punto 1, del Manual Especifico de

! Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos.

3.- ASUNTOS PARA APROBACION.

- Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita el desahogo del siguiente punto del orden del dia por
parte del Secretario Técnico. Lic. Emilio Mondragén Lépez: “ el siguiente punto del orden del dia corresponde alos  p
Asuntos para Aprobacion”. /

| 3.1.- Presentacion y en su caso aprobacién del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de
\ Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2024 celebrada el cinco de diciembre de dos mil
veinticuatro y con las debidas correcciones.

Lic. Emilio Mondragén Lopez, Secretario Técnico, somete a votacion la aprobacién del Acta de la Cuarta Sesion
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2024, se aprueba
por unanimidad de los presentes y queda asentada en el acuerdo.

ACUERDO: CCL/COTECIAD/SO/1-3/2025. l

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de
la Ciudad de México, aprueban por unanimidad el Acta de la Cuarta Sesidn Ordinaria del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2024, con fundamento en el Numeral VV Funciones, De la
Secretaria Técnica, punto 6, De las y los vocales, punto 9, Numeral VI Criterios de Operacién, De la votacién punto
- 1y Del Acta de la Sesién puntos 1, 2 y 3, del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de
T_Administracién de Documentos. (COTECIAD).

%

parte del Secretario Técnico. Lic. Emilio Mondragén Lépez: “3.2- Presentacion y en su caso aprobacion del Acta de

? Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita el desahogo del siguiente punto del orden del dia por
@ la Sesion de Instalacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del ejercicio
2025",
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No habiendo algin comentario, se procede con la votacién para su aprobacién. Lic. Emilio Mondragén Lépez,
Secretario Técnico, sefiala: “El Acta de la Sesién de Instalacion del Comité Técnico Interno de Administracion de 7

Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2025 ha sido aprobada por unanimidad”, continua con la lectura del acuerdo
correspondiente.

ACUERDO: CCL/COTECIADI/S0/1-4/2025.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de
la Ciudad de México, aprueban por unanimidad el Acta de la Sesion de Instalacion del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2025, con fundamento en el Numeral V Funciones, De Iz
Secretaria Técnica, punto 6, De las y los vocales, punto 9, Numeral VI Criterios de Operacion, De la votacion punto

1y Del Acta de la Sesion puntos 1, 2 y 3, del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de
Administraciéon de Documentos (COTECIAD).

4.- ASUNTOS PARA CONOCIMIENTO.

El Lic. Emilio Mondragén Lopez, Secretario Técnico, procede a desahogar el siguiente punto del orden del dia: “4.1-
Registro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, que fue aprobado en la Sesién de Instalacion il
del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos celebrada el veintinueve de enero del presente aﬁo.\h;;‘;,.

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente: “; Alguien tiene algun comentario?” No habiendo comentario,
pide continuar con la lectura de la toma de conocimiento.

TOMA DE CONOCIMIENTO: CCL/COTECIAD/SO/1-5/2025.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de /
la Ciudad de Mexico, toman conocimiento del Registro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025,
del Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de México, con fundamento en los numerales 8.4, 8.4.11 fraccion |,

8.11, 8.11.1 de la Circular UNO 2024, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, Numeral [V~
Atribuciones Fraccién Ill, Numeral V, Funciones, De la Presidencia punto 3 y 6, De las y los vocales, punto 9 AN
Numeral VI Criterios de Operacion, De la Votacién Punto 1 del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico ~_
Interno de Administracién de Documentos. N

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita continuar con el siguiente punto del orden del dia po\i‘\

parte del Secretario Técnico, Lic. Emilio Mondragén Lopez: 4.2.- Constancia de Inscripcidn en el Registro Nacional X
de Archivo (RNA) 2025.

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente: “;Algun integrante tiene un comentario al respecto?” No
habiendo comentario, pide continuar con la lectura de la toma de conocimiento.

TOMA DE CONOCIMIENTO: CCL/COTECIAD/SO/1-6/2025.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de -
la Ciudad de México (COTECIAD), toman conocimiento de la Inscripcion en el Registro Nacional de Archivos (RNA)
2025, del Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de México, con fundamento en Capitulo VI Del Registro
Nacional de Archivos, Articulos 78, 79y 81 de la Ley General de Archivos.

5.- ASUNTOS GENERALES.
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Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita proceder con el siguiente punto. Lic. Emilio

Mondragén Lopez, Secretario Técnico: concierne a los asuntos generales.

“Se hace de su conocimiento que se esta trabajando en la obtencion del espacio fisico destinado para el archivo del
Centro en conjunto con la Junta Local, asi mismo, se llevara a cabo la actualizacion de los instrumentos Archivisticos,

como son:
1. Lineamientos de Archivo.
2. Catalogo de Disposicién Documental.

3. Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Estos documentos se remitiran mediante oficio y correo electrénico para que todas las areas inicien con la
clasificacion de la informacion que generan y se proceda a las transferencias al archivo de concentracion, una vez

que se tenga el espacio habilitado”.

6.- CIERRE DE SESION.

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita proceder con el siguiente punto. Lic. Emilio

Mondragén Lépez, Secretario Técnico: corresponde al cierre de sesién.

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, sefiala; Gracias, Secretario Técnico,

finalmente

20 de marzo de 2025, procedemos al cierre de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de

desahogados en su totalidad los puntos del orden del dia, siendo las once horas con veinticinco minutos del diaf‘f

Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2025, por lo que se llevara acabo la elaboracion del acta

correspondiente. Muchas gracias por su asistencia y que tengan un excelente dfa.

Presidente

o~

n,Cerrillos

P {ZFinanz s del
iudad de

ita Rosas Gonzalez
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Secretario Técnico

Lic. Emjlid Mondragén Lopez
Subdirector de Récurso Materiales, Abastecimientos
y Servicios del Centro de Conciliacién Laboral de la

Ciudad de México.

Vocal Suplente

Lic. Jorge Arturo Hernandez Durén
Subdirector de Control y Supervision de
conciliaciones “A”" del Centro de Conciliacidn
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Vocal

P

Lic. José Conrado Hernandez Dominguez
Director Ejecutivo de Asuntos Juridicos del Centro
de Conciliacién Laboral de la Ciudad de Meéxico.

Mtra. Maria de los Angeles Fofiseca Ortega

Coordinadora de Planeacion y Evaluacién del

Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de
Meéxico

Vocal

Vocal

s
L i

Lic. Mario Alberto Velazquez Morales

\
& M) &
Lic. LizbefR Hin
Lider Coordinador de Proyectos de Apoyo a
Mantenimiento del Centro de Conciliacion Laboral
de la Ciudad de México

b
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|
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sa Ravelo
Jefa de Unidad Departamental de Control de
Bienes, Archivo y Almacén del Centro de

Conciliacion Laboral de la Ciudad de México
Vocal

Representante
o/ hpz07

\) “/Jf)&

Lic. Reyes Baltazar Rodriguez Alvarado
Jefe de Unidad Departarnental de Mantenimiento y
Servicios Generales del Centro de Conailiacion
Laboral de la Ciudad de México

CPJeslis Rosas Hernandez
Titular del Organo Interno de Control en el Centro
de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México

Representante

Lic. Rosalia Gaytan Garcia
Subdirectora de Analisis Normative del Centro de
Conciliacion Laboral de la Ciudad de México

Li€. Lina Eneida Solis Lozano

Jefa de Unidad Departamental de Tesoreria del

Centro de Congciliacion Laboral de la Ciudad de
México
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Representante
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Lic. Gerardo Manuel ﬁoleaga Garcés
Subdirector de Tecnologias de la Informacién y

Comunicaciones del Centro de Conciliacion Laboral
de la Ciudad de México

La presente hoja y sus firmas forman parte del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos (COTECIAD) del Centro de Conciliacidn Laboral del Ciudad de México Ejercicio 2025, celebrada el 20 de marzo de 2025.
@

Dr. Andrade 45, Colonia Doctores,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06720 Ciudad de México.
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