CENTRO DE CONCILIACION LABORAL

CIUDADDEMEXICO | fF ® ceEnTrRODE

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO
18 DE SEPTIEMBRE DE 2025

En la Ciudad de México, siendo las once horas con seis minutos del dia
18 de septiembre del 2025, y en cumplimiento a la Tercera Sesidn
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
del Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México para el
ejercicio 2025, celebrada en la sala de juntas piso 2, ubicada en Calle Dr.
Andrade No. 45, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal
06720 en Ciudad de México, se reunieron los Servidores Publicos de
acuerdo a la lista de asistencia. Preside la presente sesion el Maestro
Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Director Ejecutivo de
Administracion y Finanzas, con apoyo de lectura del Secretario Técnico,
Licenciado Emilio Mondragén Lépez, Subdirector de Recursos
Materiales, Abastecimientos y Servicios. Se da una cordial bienvenida a
la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos del Centro de Conciliaciéon Laboral de la Ciudad de
México para el ejercicio 2025, —wsocscssmse st mm e e e
Se informa que mediante oficio CCLCDMX/DEAF/668/2025 el maestro
Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Director Ejecutivo de
Administracién y Finanzas, designa como Representante Suplente al

Licenciado Carlos Garcia Coronel, Jefe de Unidad Departamental de
o o= b R

Como desahogo del primer punto del Orden del Dia de la presente
sesion, se realiza el pase de lista de los siguientes funcionarios: Mtro.
Francisco  Heriberto Virgen Cerrillos, Director Ejecutivo de
Administracién y Finanzas, Presidente; Lic. Emilio Mondragon Lépez,
Subdirector de Recursos Materiales, Abastecimientos y Servicios,
Secretario Técnico; Mtra. Nélida Alejandra Rosas Gonzélez, Subdirectora
de Vinculacién Interinstitucional y de la Unidad de Transparencia,
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Secretaria Ejecutiva; Mtra. Martha Guadalupe Arellano Jasso, Directora

%, A ejecutiva de Asuntos Juridicos, Vocal, Mtra. Sonia Mora Vicente,
' Directora Ejecutiva de Conciliaciéon, Vocal, Mtra. Maria de los Angeles
Fonseca Ortega, Coordinadora de Planeacidon y Evaluacidon, Vocal; Lic.

S@ Maria de los Angeles Urrutia Galicia, Jefa de Unidad Departamental de
' Control de Bienes, Archivo y Almacén, Vocal; Lic. Reyes Baltazar
Rodriguez Alvarado, Jefe de Unidad Departamental de Mantenimiento y

Servicios Generales, Vocal; Lic. Rubén Gonzdlez Ruiz, Titular del Organo

Interno de Control, Representante; Lic. Rosalia Gaytdn Garcia,
Subdirectora de Analisis Normativo, Representante; Gerardo Manuel
—Boleaga Garcés, Subdirector de Tecnologias de la Informacién vy
Comunicaciones, Representante, Lic. Carlos Garcia Coronel, Jefa de

\ Unidad Departamental de Tesoreria, Representante. =------ccomamemmaaeao.

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administraciéon de
Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México,
acuerdan que existe el Quérum Legal para dar inicio a la Tercera Sesidn
Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
(COTECIAD) 2025, con fundamento en el Articulo 25 de la Ley de Archivos
de la Ciudad de México y Numeral VI Criterios de Operacidn, del Quérum
?-punto 1 del Manual Especifico de Operaciéon del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos.—======mmm oo oo

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita el
desahogo de |la orden del dia por parte del Lic. Emilio Mondragdn Lépez,
Secretario Técnico quien da cuenta que el Orden del Dia queda de la

siguiente manera: -1.- Lista de Asistencia y declaracién del Quérum
Legal,. =mmmmmm e e
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A
2.- Propuesta y en su caso aprobacién del Orden de Dia. ----=--=cmccmeeeeeee {
3.- Asuntos para Aprobacion. =----m-moemmm e (//*
3.1- Presentacién y en su caso aprobacion del Acta de la Tercera Sesién s
Ordinaria del Comité Técnico Internc de Administracién de Documentos
(COTECIADY) del eJencicha Z025 —emrmmen s s sossnss s F\
3.2-- Aprobacién de los Instrumentos Archivisticos Sistema Institucional A
de Archivos (SIA) 2025, Lineamientos aplicables para el manejo del \
archivo de trdmite, concentracién e historico, Cuadro General de
Clasificacién Archivistica y Catdlogo de Disposicién Documental. ---------
4.- Asuntos para Conocimiento, ~—-—-me=m-oeoeomocoemooo \
4.1- Visita de Verificacién por el Registro Nacional de Archivo (RNA) 2025
y Capacitacion en el mes de julio en materia archivistica en la Secretaria
de Administracién y Finanzas de la Ciudad de MéxXico. —--=--m-mmmmmmeev
5.- Asuntos Generales. =—m--ocomoo o T
6.- Cierre de Sesion. ~—cemmmomo e
Procede el Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente:
“éalguien tiene alglin comentario respecto al orden del dia?, se somete
a aprobacién la propuesta dei orden del dia”. Acto seguido los

integrantes alzan la mano y queda aprobado el Orden del Dia, se procede
con la lectura del acuerdo correspondiente. =--emm-mccmcmcommmmemmmommceeee

Los miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de é’;ﬁ/
Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México,
aprueban por unanimidad el Orden del Dia correspondiente a la Tercera
Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracidon de
Documentos (COTECIAD) 2025, con fundamento en el Numeral V
Funciones; de la Presidencia punto 3, De la Secretaria Técnica punto 3 y
5, De la Secretaria Ejecutiva punto 1 y 2, De las y los vocales punto 9 vy,
Numeral VI Criterios de Operacién: De la Votacién Punto 1, del Manual
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Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion
de DOCUMENEOS =mmmmmmm e e oo e e e s

desahogo del siguiente punto del orden del dia por parte del Secretario
Técnico. Lic. Emilio Mondragdn Lopez: “ el siguiente punto del orden del
dia corresponde a los Asuntos para Aprobacion”: ——-----=mmemmmmmmmmmm i

% Mtro. Francisco Heriberto Vifgen Cerrillos, Presidente, solicita el

3.1.- Presentacion y en su caso aprobacion del Acta de la Segunda Sesion
rdinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
(COTECIAD) del ejercicio 2025 que se llevd a cabo el 18 de septiembre

i - del afio 8N CUIBO, =-=s=mmemssmsmrimnnn s sammien mn i K R R S S SR R AR S

Lic. Emilio Mondragdn Lépez, Secretario Técnico, somete a votacion la
aprobacién del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio
2025, se aprueba por unanimidad de los presentes y queda asentada en
el ACUBIdO. mmmmm oo e

__________________________________________________________________________________________

Documentos del Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de México,
aprueban por unanimidad el Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD)
del ejercicio 2025, con fundamento en el Numeral V Funciones, De la
Secretaria Técnica, punto 6, De las y los vocales, punto 9, Numeral VI
Criterios de Operacidn, De la votacidon punto 1 y Del Acta de la Sesidn
puntos 1, 2 y 3, del Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos. (COTECIAD). -======mmmmmmmmmeen-
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Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita el y

desahogo del siguiente punto del orden del dia por parte del Secretario
Técnico. Lic. Emilio Mondragén Lépez: “3.2 Aprobacién de los -
Instrumentos Archivisticos Sistema Institucional de Archivos (SIA) 2025, e
Lineamientos aplicables para el manejo del archivo de tramite, !
concentracidn e histérico, Cuadro General de Clasificacién Archivistica Y%
Catdlogo de Disposicién Documental.” --==-cc-mmmmmmmmmmeooociceeeee \\\
El Lic. Emilio Mondragén Lépez comenta que la direccidon ejecutiva de
Asuntos Juridicos hizo llegar una observacién con la siguiente
informacion “Estimados Compafieros, sobre los temas relacionados con
la sesién y les documento que nos comparten no tengo ninguna
observacién, no obstante quisiera plantear una preocupacion
relacionada con la debida integracién de los expedientes, ya que
advertimos que en los procesos de conciliacién prejudicial no tenemos !
reglas que permitan homologar su integracién asf como las reglas para la
integracion de los expedientes contenciosos, si formaran parte de sus ~
principales o sus tratamientos seran independientes” --- ——ccecamee

=
o

En este sentido se tiene una capacitacién en el mes de septiembre que
va a impartir la secretaria de administracién y finanzas, donde se é
plantearan esas inquietudes y se realizaran las acciones pertinentes. ---- o
El Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerillos comenta que es /
responsabilidad de cada drea y que la directiva considerara establecer
las directrices en ese sentido ya que tiene que ver con la organizacidén de
los archivos y que serdn cosas que se podrdn tratar de manera simultdnea \\

porque solo afecta a una parte o procesos particulares, asi que se tendrd
un cuidado mayor.

- p—r
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No habiendo algin otro comentario, se procede con la votaciéon para su
aprobacion. Lic. Emilio Mondragén Lopez, Secretario Técnico, sefiala: “El Acta de
N\ la Segunda Sesion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD) del ejercicio 2025 ha sido aprobada por unanimidad”, continua con

Miembros del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México, aprueban por unanimidad

los Instrumentos Archivisticos: Sistema Institucional de Archivos (SIA) 2025,
T Lineamientos aplicables para el manejo del archivo de tramite, concentracidn e
historico, Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién

: Documental del Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de México, con
\ fundamento en el Numeral IV Atribuciones, Funciones del COTECIAD punto 4, De
- conformidad con el Numeral 8.4.13, Las Funciones del COTECIAD, punto 6 de la
Circular Uno 2024, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos,
Numeral V Funciones, De la Secretaria Técnica, punto 6 y 7, De las y los vocales,

punto 9, Numeral VI Criterios de Operacion, De la votacidn punto 1 y Del Acta de

la Sesidn puntos 1, 2y 3, del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD). ====mmmmmmmmmmmm e mm e

El Lic. Emilio Mondragén Lopez, Secretario Técnico, procede a desahogar el
siguiente punto del orden del dia: “4.1- Visita de Verificacién por el Registro
Nacional de Archivo (RNA) 2025 y Capacitacién en el mes de julio en materia
archivistica en la Secretaria de Administracidén y Finanzas de la Ciudad de México.

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente: “{Alguien tiene algun
comentario?” No habiendo comentario, pide continuar con la lectura de la toma
de ConOCIMIieNtO. —--mmm s
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Los miembros del Comité Técnico interno de Administracién de Documentos del
Centro de Conciliaciéon Laboral de la Ciudad de México (COTECIAD), toman
conocimiento de la Visita de Verificacién por el Registro Nacional de Archivo
(RNA) 2025 y Capacitacién en el mes de septiembre en materia archivistica en la
Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México, lo anterior con
fundamento en el Numeral V, “De las personas representantes”, punto 1 del

Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracidn
de DOCuMaREas. (COTBEIRD, mmrr oo momsias b i S Ao S oo e

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente: “¢Algln integrante tiene

un comentario al respecto?” No habiendo comentario, pide continuar con la
lectura de la toma de conoCIMieNto. ====mmmnmmommmmmeomocooeoo

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita proceder con el

siguiente punto. Lic. Emilio Mondragén Lopez, Secretario Técnico: concierne a -
los asuntos generales. ~----ememmmmoeeee

No habiendo ningiln punto a tratar dentro de los asuntos generales se sigue con

lo siguiente en la orden del dia. ~~---=mememommemmoee (_:_;
6.- CIERRE DE SESION. —oommmeoeeoe e
___________________________________________________________________________________________________ Y

:’/ﬁ

Mtro. Francisco Heriberto Virgen Cerrillos, Presidente, solicita proceder con el ,

siguiente punto. Lic. Emilio Mondragdn Lopez, Secretario Técnico: corresponde
al cierre de sesién.

Secretario Técnico, finalmente desahogados en su totalidad los puntos del
orden del dia, siendo las once horas con veintiséis minutos del dia 18 de
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septiembre de 2025, procedemos al cierre de la Tercera Sesidon Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administraciéon de Documentos (COTECIAD) del

ejercicio 2025, por lo que se llevard acabo la elaboracion del acta

correspondiente. Muchas gracias por su asistencia y que tengan un excelente
o T R

(4
Lic. Emilio Mphdragon Lépez
Subdirector de Recursd”Materiales, Abastecimientos
y Servicio del Centro de Conciliacion Laboral de |a
Ciudad de México.

Directora Ejecutiva de As
de Conciliaciéon Laboral

os Juridicos del Centro
la Ciudad de México

Mtra. Martha Guadﬁe Arellano Jasso

Mtra. Maria de los Angeles Fon eca Ortega
Coordinadora de Planeacion y Evaluacion del
_Laboral de la Ciudad de México Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de

— México
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B

Vocal
Lider Coordinador de Proyectos de Apoyo a Lic. Maria de los An Urrutia Galicia .
Mantenimiento del Centro de Conciliacién Laboral Jefa de Unidad Departamental de Control de p
de la Ciudad de México Bienes, Archivo y Almacén del Centro de
Conciliacién Laboral de la Ciudad de México
Vogal . Representante
&)
/ ,
% _ W -
Lic. Reyes Baltazar Rodriguez Alvarado Lic. Rubén Gonzalez Ruiz
Jefe de Unidad Departamental de Mantenimiento y Titular del Organo Interno de Control del Centro de =
Servicios Generales del Centro de Conciliacion Conciliacién Laboral o
Laboral de la Ciudad de México =
Representante Representante Suplente

Subdirectora de Analisis Nétmativo del Centro de Jefa de Unidad Departamental de Tesoreria del
Conciliacién Laboral de la Ciudad de México Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de
México.

Lic. Gerardo Manuel Boleaga Garcés
Director Ejecutivo de Conciliacion del Centro de
Conciliacion Laboral de la Ciudad de México.
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