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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIGN DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2026

En la Ciudad de México, siendo las once horas con cinco minutos del dia 30 de enero del 2026,
‘les saludo y les doy la méas cordial bienvenida a esta Sesion de Instalacién del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de Iz Ciudad de
México para el ejercicio 2026, celebrada en la sala de juntas piso 2, ubicada en Calle Dr. /
Andrade No. 45, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720 en Ciudad de
México. De conformidad con el articulo 25, de la Ley de Archivos de la Ciudad de México, asi
como en los numerales 8.4.7 y 8.4.11 fraccidn | de la Circular UNO 2024, Normatividad en
Materia de Administracién de Recursos Numeral 11l Integracién vy IV Atribuciones punto 1, del
Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos:

1.- INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS-{COTECIAD), PARA EL EJERCICIO 2026

Para el debido cumplimiento de sus atribuci
Interno de Administracién de Documentos, s
Direccién Ejecutiva de Administracidn
Materiales,

ones, objetivos y funciones, el Comité Técnico

era instalado de la siguiente forma: Presidencia: __ %
y Finanzas; Secretaria Técnica: Subdireccién de Recursos
Abastecimientos y Servicios; Secretaria Ejecutiva: Subdireccién de Vinculacién
Interinstitucional y de la Unidad de Transparencia; Vocales: Direccidn Ejecutiva de Asuntos
Juridicos, Direccién Ejecutiva de Conciliacién, Coordinacién de Planeacién y Evaluacion, Lider
Coordinador de Proyectos de Apovyo a Mantenimiento, Jefa de Unidad Departamental de
Control de Bienes, Archivo y Almacén y Jefe de Unidad Departamental de Mantenimiento Y B
Servicios Generales; Representantes: Titular del Organo Interno de Control, Subdireccién de fff*-‘--'
Anadlisis Normativo, Subdireccién de Tecnologias de la Informacién vy Comunicaciones, Jefe de
Unidad Departamental de Tesoreria en suplencia de la Subdireccidn de Finanzas; Asesores:, vy
Subdireccidn de Administracin y Control Documental en la Direccién General de Recursos I

Materiales en la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de Méx
General del Archivo General de la Nacign.

ico y Direccidn
lacion del presente comité?, Al no/
yo al Secretario Técnico someter a votacién ‘Iz \
écnico Interno de Administracidn de Documentos

Presidente: {Tienen“algin comentario respecto a ia insta
existir comentarios que agregar, instru
Instalacién e Integracién del Comité T
(COTECIAD) para e! ejercicio 2026.

Secrefario Técnico: Por instruccign del Presidente, someto a votacion la Instalacién e
Integracién del Comité Técnico Interno de Administracidn de Documentos (COTECIAD)para el”

.
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ejercicio 2026. Los que estén por la afirmativa sirvanse manifestarlo diciendo: a favor
{negativa?, labstenciones? Informa al Presidente que el orden del dfa queda aprobado por
mayoria de votos, por lo cual queda asentado en el siguiente Acuerdo, si usted me lo permite:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Con fundamento en los Artfculos 25 y 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.
Numerales 8.4.7 y 8.4.11 fraccidn | de la Circular UNO 2024, Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos Numeral Il Integracién y IV Atribuciones punto 1, del Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, los
miembros del presente Comité aprueban por mayoria de votos la Instalacidn e Integracién del
Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD), para el ejercicio 2026 -

_________________________________________________________________________________________________________________________

il

¢ Secretario Técnico: Claro presidente, para verificar si se cuenta con quérum legal suficiente
para llevar a cabo esta sesion, procederé a realizar la lectura de las designaciones
correspondientes al ejercicio 2026 del presente comité: Se informa que mediante
. CCLCDMX/DEAJ/021/2026, Mtra." Martha Guadalupe Arellano Jasso, Directora Ejecutiva de
Asuntos Jurfdicos designa como suplente a la Lic. Rosalia Gaytan Garcia, Subdirectora de
Andlisis Normativo; que con oficio CCLCDMX/DEC/0241/01- 2026 la Mtra. Sonla Mora Vicente,
Directora Ejecutiva de Conciliacién designa como suplente al Mtro. Rodrigo Gonzalez Vera,
Subdirector de Control y Supervisién de Conciliaciones "C"; que con oficio
CCLCDMX/DG/CPE/011/2026, la Mtra. Marfa de los Angeles Fonseca Ortega, Coordinadora de
; Planeacién y Evaluacion designa como suplente a la Lic. Lizeth Cruz Cruz, Lider Coordinador de
/ Proyectos de Apoyo a la Planeacién; que con oficio SCG/0ICCCL/020/2026 la Mtra. Marlen
Torres Serrano, Titular del Organo Interno de Control designa como suplentes a la C. América
Donajf Osorio Osorio, Jefa de Unidad Departamental de Planeacién y Auditoria en el Centro de
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Conciliacién Laboral de la Ciudad de México y a la Lic. Sonia Judrez Moctezuma, Jefa de Unidad
Departamental de Substanciacién en el Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México;
qgue con oficio CCLCDMX/DEAJ/SAN/016/2026, la Lic. Rosalia Gaytdn Garcia designa como
suplente al Lic. Marco Antonio Vergara Martinez, Jefe de Unidad Departamental de Analisis de
Estudios Normativos; que con oficio CCLCDMX/DG/DEAI/SUBTIC/002/2026 el Lic. Gerardo
Manuel Boleaga Garcés, Subdirector de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
designa como suplente a la Lic. Lilia Daniela Zurita Olvera, Jefa de Unidad Departamental de
Sistemas y por ultimo; con oficio CCLCDMX/DEAF/073/2026 el Mtro. Francisco Heriberto Virgen
Cerrillos, Director Ejecutivo de Administracién vy Finanzas designa como suplente de |z “
Subdireccién de Finanzas (por ausencia en el cargo) al Lic. Carlos Garcia Coronel, Jefe de Unidad

Departamental de Tesoreria para las sesiones de COTECIAD 2026. Por lo gque se procede a -
realizar el pase de lista de asistencia, agradeciéndoles que al escuchar su nombre digan
presente. Informando presidente que contamos con la presencia de once integrantes, por lo

que se cuenta con Quorum legal suficiente para dar inicio a esta sesidn, por lo gue daré lectura

al acuerdo correspondiente, si usted me lo permite.

----------------------------------------------------------

-------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------

?

Numerales 8.4.7 vy 8.4.11 fraccién | de la Circular UNO 2024, Normatividad en Materia de
Administracién de Recursos; Numerales 1. Integracidn, VI “Criterios de Operacién”, apartado

De la Planeacién, puntos 1,2y5, apartado “Del Quérum”, del Manual Especifico de Operacién

del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de Conciliacidn
Laboral de I3 Ciudad_‘ de México, los miembros del presente Comité, acuerdan por mavoria de {
Votos que existe el Quérum Legal para dar inicio a la Sesién de Instalacion 2026, ----cemeeeeeeee
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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2024

de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México para el ejercicio 2026, le solicito secretario
continte con el siguiente punto del orden del df@, ===mmeemmemm e o
- Secretario Técnico: Como tercer punto tenemos la presentacién y en su caso aprobacién del
:Orden del Dfa, mismo que se encuentra dentro de la carpeta correspondiente a esta sesién y
ue se les hizo llegar por correo electrénico. Por lo que procedo a su lectura; ~=-=-=--mmmemmmmmans

1.-Instalacidn e Integracién del Comité Técnico Interno De Administracién de Documentos
%‘“ (COTECIAD), para @l Jercicio 2026 =e=mmm-mmmcvmmmmmemstcombe oo cee s e s s o e s i e

2.-Lista de Asistencia y declaracidén del QUérum Legal —-«emmmmeresmmmm oot an e
@ - 3.~ Presentacién y en su caso aprobacién del Orden del Dia =-=cmmmoommmmmcmmm e

4.- Presentacion y en su caso aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026 ~-mmmmmnan e i e S R A S S S 4 S i i A
5.~ Presentacion y en su caso aprobacién del Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA-2025) ==mmmmmm oo oo e e e e e e e
[i 6.- Presentacién y en su caso aprobacién del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité
. Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2025 =«-nmx=mmmmnmmnm
7. Presentacidn y en su caso aprobacidon de los Instrumentos de Control Archivistico: Caratulas
“Estandarizadas de Expedientes, Fichas Técnicas de Valoracién Documental: Inventario de
Archivo de Tramite de Archivos Digitales y/o electrénicos y Formato para el control de
Préstamos de eXpPedientes «m e e e
8.- Eresentacién y en su caso aprobacién para Instalar Grupos de Trabajo en.febrero 2026 -----
b&. Presentacion y en su caso aprobacidon del Calendario de Sesiones Ordinarias 2026 ------------
) 10.- ASUNTOS GENEIAlES ~nmmmrmr s e e e e
10.- Cierre de S@SiON —mmmmmmm e e e

Presidente: {Tienen algln comentario respecto al orden del dia?

Al no existir comentarios que agregar, instruyo al Secretario Técnico someta a votacién la
W propuesta del orden del dia, «memmm e

7

Secretarfo Técnico: Por instruccién del Presidente, someto a votacién el orden del dfa. Los que
estén por la AFIRMATIVA sirvanse manifestarlo diciendo: a favor. {negativas?, éabstenciones?
Informo Presidente que el orden del dfa queda aprobado por mayoria de votos, por lo cual
queda asentado en el siguiente Acuerdo, si usted me o permite: -==emrmmmmconmememmom s
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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2024

-------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------

Con fundamento en el Numeral v “Funciones”, apartado” De |a Presidencia”, punto 3; apartado
de la Secretaria Técnica, punto 3 Y 5; apartado de la Secretaria Ejecutiva, punto 1y 2; de las y
los Vocales puntos 3, 5 Y 9y, Numeral VI “Criterios de Operacion”, apartado de la Votacién,
punto 1, del Manual Especifico de Operacidn del Comité Técnico Interno de Administracidn de
Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México, los miembros del

presente Comité, aprueban por mayoria de votos el Orden del dia correspondiente a la Sesién
de Instalacién 2026.

4.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO (PADA) 2026

co, por favor continte con el siguiente punto del orden
del dia, womsomsmmnin s

Secretario Técnico: El cuarto punto del orden del dia corresponde a la Presentacién v en su
caso aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, misma que fue

enviada en la carpeta electrénica para su revisign y/u observaciones. No omito referir que las
observaciones que se hicieron fueron atendidas.

Presidente: ¢ Tienen algdn comentario al respecto? Al no haber comentarios y/u observaciones
a la misma, instruyo al secretario técnico proceda a la votacién

Secretario Técnico:\l{’rocedo @ someter a votacion la Presentaci
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
sirvanse manifestarlo diciendo: a favor ineg
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (
por lo cual queda asentado en el siguiente

Gny en su caso aprobacidn del
2026. Los que estén por la AFIRMATIVA

PADA) 2026 queda aprobado per mayoria de votos,
Acuerdo, si usted me |0 permite: —--ecmomeeoemmmmme .
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e o o o o o e o e om0 = 00 0 0 8 i e B R R e i e e e e e i o o o o

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Con fundamento en los Articulos 25 y 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México.
Numerales 8.4.12, 8.4.13. fraccion Vy 8.11.1de la Circular UNO 2024, Normatividad en Materia
de Administracion de Recursos; Numeral V “Funciones”, apartado” De la Presidencia”, punto
6; apartado de la Secretaria Técnica, punto 7; apartado de la Secretarfa Ejecutiva, punto 5; de
las y los Vocales puntos 3, 5, 8 y 9 y, Numeral VI “Criterios de Operacién”, apartado de la
Votacion, punto 1, del Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de
~ Administracién de Documentos del Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México, los

miembros del presente Comité, aprueban por mayoria de votos el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, ~-mmmmmmmmm e e

o PRESENTAClON Y EN SU CASO APROBACION DEL INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL

i
KPROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA-2025) ==---enmmumn- e i

L R TN
Secretario Técnico: El quinto punto del orden del dfa corresponde a la Presentacién y en su
caso aprobacién del Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA-2025), misma que fue enviada en la carpeta electrénica para su revisién y/u
observaciones. No omito referir que las observaciones que se hicieron fueron atendidas ~------

_______________________________________________________________________________________________________________________

Presidente: ¢Tienen alglin comentario al respecto? Al no haber comentarios y/u observaciones
M la misma, instruyo al secretario técnico proceda a la votacion --=-=-meemeomedamm e

Secretaria Técnico: Procedo a someter a votacién la Presentacién y en su caso aprobacién del
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA-2025). Los que

estén por la afirmativa sirvanse manifestarlo diciendo: a favor ¢negativa?, ¢abstenciones?
Informo Presidente que el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
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Archivistico (PADA-2025) queda aprobado por mayoria de votos, por lo cual queda asentado en
" el siguiente Acuerdo, si usted me lo Rt w o m e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Con fundamento en numerales 8.4.11 fracciones | y I, 8.4.13 fraccién V. de la Circular UNO
2024 Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. Numeral IV Atribuciones
fraccién Ill, Y Numeral V Funciones De la Presidencia punto 6; apartado de la Secretaria Técnica,
punto 7; apartado de la Secretaria Ejecutiva, punto 5; de las y los Vocales puntos 3,5, 8y 9 vy,
Numeral VI “Criterios de Operacién”, apartado de la Votacidn, punto 1, del Manual Especifico
de Operacién del Comité Técnico Interno-de Administracién de Documentos del Centreo de
Conciliacién Laboral de la Ciudad de México, los miembros del presente Comité; aprueban por

mayoria de votos el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA-2025).

6.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DEL EJERCICIO /¥
2025

0, por favor continte con el siguiente punto del orden

Presidente:; De acuerdo, secretario técnic
del di@ ~memmmmm e

de Documentos (COTECIAD)

del ejercicio 2025 misma que fue enviada en la carpeta electrénics
Para su revisién y/u. observ

aciones. No omito referir que las observaciones que se hicieron

PUeron atendidas e L 178 € TiCiErOR
Presidfante: ¢Tienen algln comentario al respecto? Al no haber comentarios v/u observaciones“.;\i i
a la misma, instruyo al secretario técnico proteds avly vobgcion Saia 1 b Lo Bl cavida \)
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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2024

Secretario Técnico: Procedo a someter a votacién la Presentacidn y en su caso aprobacidn del-
Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos (COTECIAD) del ejercicio 2025. Los que estén por la afirmativa sirvanse
manifestarlo diciendo: a favor inegativa?, {abstenciones? Informo Presidente que el Acta de

Cuarta Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD) del ejercicio 2025 queda aprobado por mayoria de votos, por lo cual queda
asentado en el siguiente Acuerdo, si usted me 10 permite: «-----xesemmsmomoo s

%'." Presidente: Proceda Seeretario == s rmsmmm e oo

_______________________________________________________________________________________________________________________
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

, ~ Con fundamento en el Numer-_gi V “Funciones” apartado “De la Secretaria Técnica”, punto 6,
y'_---apartado de las y los Vocales, punto 9, Numeral VI “Criterios de Operacién”, apartado de la
{g‘#f\rotacién, punto 1y apartado del Acta de la Sesién, puntos 1, 2 y 3, del Manual Especifico de

‘¥ Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de
Conciliacion Laboral de la Ciudad de México, los miembros del presente Comité, aprueban por
~mayoria el Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria COTECIAD 2025, ==-nmmmsmsmmmomom oo e

_______________________________________________________________________________________________________________________

/

7. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL
ARCHIVISTICO: CARATULAS ESTANDARIZADAS DE EXPEDIENTES, FICHAS TECNICAS DE
VALORACION DOCUMENTAL; INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ARCHIVOS DIGITALES
Y/O ELECTRONICOS Y FORMATO PARA EL CONTROL DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES =-renmmmmmea-

N 0 e R 0 e A0 B e i o o o e A 3 e i e o 1 e e e e

: Secretario Técnico: El séptimo punto del orden del dia corresponde a la Presentacidén y en su
caso aprobacion de los Instrumentos de Control Archivistico: Cardtulas Estandarizadas de

- Expedientes, Fichas Técnicas de Valoracién Documental; Inventario de Archivo de Tramite de
_Archivos Digitales y/o electrénicos y Formato para el control de préstamos de expedientes

Péagina 8 de 14
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ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL CQMITE Té(;NICO INTERNO DE ADM!NISTRACI()N DE_ DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2026 ‘

Presidente: ¢Tienen algiin comentario al respecto? Al no haber comentarios y/u observaciones
a la misma, instruyo al secretario técnico proceda a la votacion ~=-—---mmeecooooeomee e
Secretario Técnico: Procedo 3 someter a votacidn la Presentacidn Yy en su caso aprobacidn de
los Instrumentos ‘de Control Archivistico: Cardtulas Estandarizadas de Expedientes, Fichas
Técnicas de Valoracién Documental; Inventario de Archivo de Trémite de Archivos Digitales y/o
electrénicos v Formato para el control de préstamos de expedientes. Los que estén por la
afirmativa sirvanse manifestarlo .diciendo: a favor ¢negativa?, ¢abstenciones? Informo
Presidente que los Instrumentos de Control Archivistico: Cardtulas Estandarizadas de
Expedientes, Fichas Técnicas de Valoracién Documental; Inventario de Archivo de Tramite de

------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------------

Numerales 8.4.12; 8.4.13. fraccién VI; 8.6.1; 8.6.5; 8.6.8; 8.6.9; 8.6.10; y 8.14. fraccién V, de Iz
Circular UNOQ 2024, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos; Numeral Vv
“Funciones”, apartado” De i3 Presidencia”, punto 6; apartado de la Secretaria Técnica, punto
iy aparta_do de la Secretaria Ejecutiva, punto 5; de las y los Vocales puntos 3,5,8y 9y, Numeral
VI “Criterios de Operacién”, apartado de la Votacién, punto 1, del Manual Especifico de
Operacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del Centro de
Conciliacion Laboral de |3 Ciudad de México, los miembros del presente Comité, aprueban por

» + Cardtulas Estandarizadas de
s de Valoracién Documental; Inventario de Archivo de Tramite de

mavyoria de votos de los Instrumentos de Control Archivistico
Expedientes, Fichas Técnica
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Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México

~ Direccién General
Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzas

CIUD AD DE MEXI co C?Nmﬁirggg B L Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos (COTECIAD)
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DbCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2026

Archivos Digitales y/o electrénicos y Formato para el control de préstamos de expedientes ----

8.- PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION PARA INSTALAR GRUPOS DE TRABAIO EN
BRERLY Z0ZG om0 50 5 8 AR A RS

Presidente: De acuerdo, secretario técnico, por favor continle con el siguiente punto del orden

oL L T ettt e o0 S S Sy e
@ Secretario Técnico: El octavo punto del orden del dia corresponde a la Presentacién y en su
caso aprobacion para Instalar Grupos de Trabajo en febrero 2026, mismos que fueron enviados .
en la carpeta electronica para su revision y/u observaciones. No omito referir que las
observaciones que se hicieron fueron atendidas —==-===smmm e m ool
_Presidente: ¢ Tienen algln comentario al respecto? Al no haber comentarios y/u observaciones -
a la misma, instruyo al secretario técnico proceda a la votacion ~----mmmemmmmmmmemmmmecceea o
Secretario Técnico: Procedo a someter a votacion la Presentacion y en su caso aprobacién para
-~ Instalar Grupos de Trabajo en febrero 2026. Los que estén por la afirmativa sirvanse
" manifestarlo diciendo: a favor énegativa?, ¢abstenciones? Informo Presidente que la
\_Instalacién de Grupos de Trabajo en febrero 2026 queda aprobada por mayoria de votos, por
o cual queda asentado en el siguiente Acuerdo, si usted me lo permite: ==-==s-mmmmmmmmmmmmmmnnnnn.

_______________________________________________________________________________________________________________________

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Con fundamento en los Articulos 25y 26 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México. Numeral
8.5.10, de la Circular UNO 2024, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos;
Numeral VI “De los grupos de trabajo”, del Manual Especifico de Operacién dél Comité Técnico
> Interno de Administraciéon de Documentos del Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de
México, los miembros del presente Comité, aprueban por mayoria de votos la instalacién de

e
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@’ @ Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México

i it Direccidén General

N R ’ Direccién Ejecutiva de Administracion y Finanzas
CENTRO DE Comité Técnico Interno de Administracion de
CONCILIACION LABORAL * Documentos (COTECIAD)

LAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2024

.

grupos de trabajo en febrero 2026 -----emmeeee R e 5 S om0 e S e

Presidente: De acuerdo, secretario técnico, por favor continde con el siguiente punto del orden
del dig cemcmmmm . ‘ :

Secretario Técnico: El noveno punto del orden del dia corresponde a la Presentacién y en su
caso aprobacién del Calendario de Sesiones Ordinarias 2026, mismo que fue enviado en la
carpeta electrdnica para su revisién y/u observaciones

________________________________________________________________

Presidente: ¢Tienen algin comentario al respecto? Al no haber comentarios y/u observaciones
a la misma, instruyo al secretario técnico proceda a la votacién

_________________________________________________________________________________________

Secretario Técnico: Procedo 3 someter a votacién la Presentacidn Yy en su caso del Calendario
de Sesiones Ordinarias 2026. Los que estén por la afirmativa sirvanse manifestarlo diciendo: a
favor énegativa?, ¢abstenciones? Informo Presidente que el Calendario de Sesiones Ordinarias

2026 queda aprobado por mayoria de votos, por lo cual queda -asentado en el siguiente
Acuerdo, si usted M, 10 PRIMTER om0

-------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------

-------------------------

--------------------------------------------------------------------

ciones, De la Presidencia punto &, De la Secretaria
Especifico .de Operacién del Comité Técnico Interno . de
el Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México, los

miembros de] presente Comité, aprueban por mayoria de votos el Calendario de Sesiones
Ordinarias para el ejercicio 2026 ' :

Con fundamento en el Numeral V Fun
Técnica, punto 9 del Manual
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Centro de Conciliacion Laboral de la Ciudad de México

Direccién General
Direccién Ejecutiva de Administracion y Finanzas

ClUDAD DE MEXICO com‘mc-:lirggg f:somn Comité Técnico Interno de Administracién de

Documentos (COTECIAD)
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRAC]ON DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACIéN LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2024

Presidente: De acuerdo, secretario técnico, por favor continte con el siguiente punto del orden
O 8 et

Presidente: ¢Tienen algln tema que deba de hacerse de conocimiento al Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) del ejercicio 20267------mmsmcmmmmmcmmemmna-

@ Secretario Técnico: hacemos del conocimiento del presente comité que, de acuerdo con el
Cronograma de Actividades PADA 2025 solo una actividad: “Traslado de informacién generada

por las areas operativas de Archivo de Tramite a Archivo de concentracién” se reporta sin
avance y sin cumplimiento, derivado de que para el ejercicio 2025 aun no se contaba con
espacio fisico para el Archivo de Tramite a Archivo de concentracién, sin embargo se informa
~que ya para el mes de enero de 2026 se cuenta con un espacio ubicado en el sétano una del
edificio, asimismo a finales del mes de febrero o principios de marzo, una vez concluidos los
grupos de trabajo se procederda a realizar la actualizacién del catdlogo de disposicién
documental del Centro de Conm[lacmn Laboral de la Ciudad de México, toda vez que aln no se -
‘procede con el registro del anterior catalogo votado en la tercera sesidn ordinaria de 2025, ya
ue las areas operativas presentardn actualizaciones.en la seccién de series y subseries, con la
t\?m\ahdad de no presentar doble registro en el catdlogo y doble esfuerzo en el armado de
expedientes que se estardn empleando para el archivo de trdmite, el archivo de concentracidn

- en su transferencia primaria inicial que lleve a cabo el Centro de Conciliacion Laboral de la
© Cludad de MEXICO ==mmmmmm e o e e s e e m e

Pre5|dente ¢Tienen algin comentario o algo que aportar? Continuamos secretario por favor,
“con el siguiente punto del orden del dfa ——-===--mmmmmm e

' Secretario Técnico: Me permito informarle Presidente, que el Gltimo punto'del orden del dfa
corresponde al cierre de la Sesion - - omm oo

Presidente: Gracnas secretario. Finalmente, desahogados en su totalidad los puntos del orden
del dia, siendo las 11 horas con 35 minutos del dia 30 de enero de 2026, procedemos al cierre
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Centro de Conciliacién Laboral de la Ciudad de México

Direccion General

Direccion Ejecutiva de Administracién y Finanzas

- CENTRO DE Comité Técnico Interno de Administracién de

CIUDAD DE MEXICO CONCILIACION LABORAL : Documentos (COTECIAD)
CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADM!NISTR_ACIC’)N DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2025

de la Sesién de Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
(COTECIAD) del ejércicio 2026, procediendo a la elaboracidn del acta correspondiente, misma
que se les hard llegar en su momento para comentarios y/u observaciones pertinentes. Solicito
a los presentes coordinarse con el Secretario Técnico de este Comité, para recabar las firmas

del acta aprobada en esta sesidn, Muchas gracias por su asistencia y gue tengan un excelente
Al o :

ndragén Lépez

HiBArfo. Virgen Cerrillos.

el . Emilio
Director Ejeclitivo de Administracién y Subdirector de Rectﬂfnaterjaies, Abastecimientos
Finanzas del Centro def Conciliacién Laboral de la y Servicio del Centfo de Conciliacién Laboral de la

ide México _ Ciudad de México

Vocal Suplente

VAL M
YA NSRS N T : A A ~
Mtra. Nélida 'Ie}aﬁi‘dy"ﬁosas Gonzales Lic. Rosafia Gaytin Garcia.
‘ Sut_)directora fﬁ;@mﬁg Interinstitucional y de la Subdirectora de Andlisis Normativo del Centro de
Unidad de Transpatencidde| Centro de Conciliacién Conciliacion Laboral de la Ciudad de México
Laboral deffa Ciydad de México
Vocal

) eff{/i;./Arturo Zapata Aguila /

Dire Lidef Cobrdinador de Proyectos de Apoyo a /
Co e Meéxico Mantenimiento del Centro de Conciliacién Laboral

' de la Ciudad de México ‘
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Centro de Conclliacion Laboral de la Ciudad de México
Direccidon General

Direccién Ejecutiva de Administracién y Finanzas
CENTRO DE Comité Técnico Interno de Administracion de

CIUDAD DE MEXICO | concuiacioniasora. - Documentos (COTECIAD)

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

ACTA DE LA SESION DE INSTALACION DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACIGN DE DOCUMENTOS
(COTECIAD) DEL CENTRO DE CONCILIACION LABORAL DE LA CIUDAD DE MEXICO - 30 DE ENERO DE 2024
Vocal

Repressntagte Suplente

Lic. América DO ajf Osorle, Osorio

Jefa de Unidad Departamental de Control de Jefe de Unidad Departariestal.dePlaneacion y
Bienes, Archivo y Almacén del Centro de Auditorfa en el Centro de Conciliacién Laboral de la

Conciliacién Laboral de |a Ciudad de México N Ciudad de México

Representante Suplente

Jefa de Umdad Departamental de Tesorerla del

Estudios No tlvos de} Centro de Conciliacién Centro de Conciliacién Laboral de la Cludad de
Laboral de la Ciudad de México México ‘
Representante

Lic. Gehﬁ%‘:mel Boleaga Garcés
Subdirector de Tecnologlas de la Informacion y
Comunicaciones del Centro de Conciliacién Laboral
de la Ciudad de México.
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